
ขอบเขตของงาน (Terms of Reference: TOR) 
จ้างเหมาบริการท าความสะอาดอาคารส านักบริการเทคโนโลยีสารสนเทศ 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ประจ าปี 2569 
ตั้งแต่วันที ่1 ตุลาคม 2568 – 30 กันยายน 2569 

 
1. ความเป็นมา 

 ด้วย ส ำนักบริกำรเทคโนโลยีสำรสนเทศ มหำวิทยำลัยเชียงใหม่ มีอำคำรที่อยู่ในกำรดูแลและ
รับผิดชอบจ ำนวน 4 อำคำร ซึ่งมีทั้งห้องประชุม ห้องอบรม ห้องสตูดิโอ ห้องท ำงำนและพ้ืนที่ให้บริกำรด้ำน
คอมพิวเตอร์ส ำหรับนักศึกษำ  

ทั้งนี้เพ่ือให้ภำยในห้องต่ำง ๆ กำรมีควำมพร้อมในกำรใช้งำน กำรค ำนึงถึงควำมสะอำดเรียบร้อย 
สวยงำม สร้ำงควำมประทับใจแก่ผู้มำใช้บริกำร อีกทั้งยังเป็นกำรสนับสนุนกำรเรียนกำรสอนของนักศึกษำ 
อำจำรย์และบุคลำกร ทั้งภำยในและภำยนอกมหำวิทยำลัย ส ำนักฯ จึงมีควำมประสงค์จะ จ้ำงเหมำ 
ท ำควำมสะอำดอำคำรส ำนักฯ 4 อำคำร จ ำนวน 6 คน เพ่ือปฏิบัติหน้ำที่ท ำควำมสะอำด และดูแลควำมเรียบร้อย
ของห้องในส ำนักฯ ในปีงบประมำณ 2569 ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลำคม 2568 ถึง 30 กันยำยน 2569 

 
2. วัตถุประสงค์ 

 เพ่ือให้อำคำรส ำนักบริกำรเทคโนโลยีสำรสนเทศ มหำวิทยำลัยเชียงใหม่ มีควำมสะอำดเรียบร้อย  
เหมำะส ำหรับกำรปฏิบัติงำน 
 

3. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
3.1 มีควำมสำมำรถตำมกฎหมำย 
3.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลำย 
3.3 ไม่อยู่ระหว่ำงเลิกกิจกำร 
3.4 ไม่ เป็นบุคคลซึ่ งอยู่ ระหว่ำงถูกระงับกำรยื่นข้อเสนอหรือท ำสัญญำกับหน่วยงำนของรัฐ  

ไว้ชั่วครำว เนื่องจำกเป็นผู้ที่ไม่ผ่ำนเกณฑ์กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของผู้ประกอบกำรตำม
ระเบียบที่รัฐมนตรีว่ำกำรกระทรวงกำรคลังก ำหนดตำมที่ประกำศเผยแพร่ในระบบเครือข่ำย
สำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง 

3.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรำยชื่อผู้ทิ้งงำนและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงำนของหน่วยงำน
ของรัฐในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงำนเป็นหุ้นส่วน
ผู้จัดกำร กรรมกำรผู้จัดกำร ผู้บริหำร ผู้มีอ ำนำจในกำรด ำเนินงำนในกิจกำรของนิติบุคคลนั้นด้วย 

3.6 มีคุณสมบัติ และไม่มี ลั กษณะต้องห้ ำมตำมที่ คณะกรรมกำรนโยบำยกำรจัดซื้ อจั ดจ้ ำ ง  
และกำรบริหำรพัสดุภำครัฐก ำหนดในรำชกิจจำนุเบกษำ 

3.7 เป็นบุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคลผู้มีอำชีพรับจ้ำงงำนที่ประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่ำว 
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3.8 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรำคำรำยอ่ืนที่เข้ำยื่นข้อเสนอให้แก่ส ำนักบริกำร

เทคโนโลยีสำรสนเทศ มหำวิทยำลัยเชียงใหม่ ณ วันประกำศประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่
เป็นผู้กระท ำกำรอันเป็นกำรขัดขวำงกำรแข่งขันรำคำอย่ำงเป็นธรรมในกำรประกวดรำคำ
อิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 

3.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือควำมคุ้มกัน ซึ่งอำจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศำลไทย เว้นแต่รัฐบำลของผู้ยื่น
ข้อเสนอรำคำได้มีค ำสั่งให้สละเอกสิทธิ์ควำมคุ้มกันเช่นว่ำนั้น 

3.10 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนที่มีข้อมูลถูกต้องครบถ้วนในระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลำง 

3.11 ยื่นข้อเสนอจะต้องยื่นส ำเนำใบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบกำรวิสำหกิจขนำดกลำงและขนำดย่อม (SMEs) 
และต้องไม่หมดอำยุ ณ วันยื่นเอกสำรข้อเสนอ (ถ้ำมี) 

3.12 ผู้ยื่นข้อเสนอ จะต้องเป็นนิติบุคคล และมีผลงำนรับจ้ำงท ำควำมสะอำดอำคำรฯ มีวงเงินไม่น้อยกว่ำ 
200,000 บำท (สองแสนบำทถ้วน) โดยต้องเป็นผลงำนสัญญำเดียว และเป็นผลงำนย้อนหลังไม่เกิน
กว่ำ 3 ปี นับถัดจำกที่ส่งมอบงำนแล้วเสร็จ จนถึงวันที่ยื่นเอกสำร และเป็นผลงำนที่เป็นคู่สัญญำ
โดยตรงกับส่วนรำชกำร โดยต้องแนบส ำเนำสัญญำหรือหนังสือรับรองผลงำนซึ่งแสดงรำยละเอียด
ผลงำนอย่ำงชัดเจน 

3.13 ผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ "กิจกำรร่วมค้ำ" ต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้  
(1) กำรก ำหนดสัดส่วนในกำรเข้ำร่วมค้ำของคู่สัญญำ 

กรณีท่ีข้อตกลงฯ ก ำหนดให้ผู้เข้ำร่วมค้ำรำยใดรำยหนึ่งเป็นผู้เข้ำร่วมค้ำหลัก ข้อตกลงฯ จะต้อง
มีกำรก ำหนดสัดส่วนหน้ำที่ และควำมรับผิดชอบในปริมำณงำน สิ่งของ หรือมูลค่ำตำมสัญญำของ
ผู้เข้ำร่วมค้ำหลักมำกกว่ำผู้เข้ำร่วมค้ำรำยอ่ืนทุกรำย 
(2) กรณีที่ข้อตกลงฯ ก ำหนดให้ผู้เข้ำร่วมค้ำรำยใดรำยหนึ่งเป็นผู้เข้ำร่วมค้ำหลัก กิจกำรร่วมค้ำ
นั้นต้องใช้ผลงำนของผู้เข้ำร่วมค้ำหลักรำยเดียวเป็นผลงำนของกิจกำรร่วมค้ำที่ยื่นข้อเสนอ 

ส ำหรับข้อตกลงฯ ที่ไม่ได้ก ำหนดให้ผู้เข้ำร่วมค้ำรำยใดเป็นผู้เข้ำร่วมค้ำหลัก ผู้เข้ำร่วมค้ำทุก
รำยจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตำมเงื่อนไขท่ีก ำหนดไว้ในเอกสำรเชิญชวน 
(3) กำรยื่นข้อเสนอของกิจกำรร่วมค้ำ 

(3.1) กรณีที่ข้อตกลงฯ ก ำหนดให้มีกำรมอบหมำยผู้เข้ำร่วมค้ำรำยใดรำยหนึ่งเป็นผู้ยื่น
ข้อเสนอในนำมกิจกำรร่วมค้ำ กำรยื่นข้อเสนอดังกล่ำวไม่ต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจ 

ส ำหรับข้อตกลงฯ ที่ไม่ได้ก ำหนดให้ผู้เข้ำร่วมค้ำรำยใดเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ ผู้เข้ำร่วมค้ำ
ทุกรำยจะต้องลงลำยมือชื่อในหนังสือมอบอ ำนำจให้ผู้เข้ำร่วมค้ำรำยใดรำยหนึ่งเป็นผู้ยื่นข้อเสนอใน
นำมกิจกำรร่วมค้ำ 

(3.2) กำรยื่นข้อเสนอด้วยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ (e - bidding) ให้ผู้เข้ำร่วมค้ำท่ี
ได้รับมอบหมำยหรือมอบอ ำนำจตำมข้อ (3.1) ด ำเนินกำรซื้อเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ 
กรณีท่ีมีกำรจ ำหน่ำยเอกสำรซื้อหรือจ้ำง 
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3.14 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีมูลค่ำสุทธิของกิจกำร ดังนี้ 

1. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยไทยหรือต่ำงประเทศซึ่งได้จดทะเบียน
เกินกว่ำ 1 ปี ต้องมีมูลค่ำสุทธิของกิจกำร จำกผลต่ำงระหว่ำงสินทรัพย์สุทธิหักด้วยหนี้สินสุทธิที่
ปรำกฏในงบแสดงฐำนะกำรเงินที่มีกำรตรวจรับรองแล้ว ซึ่งจะต้องแสดงค่ำเป็นบวก 1 ปีสุดท้ำย
ก่อนวันยื่นข้อเสนอ งบแสดงฐำนะกำรเงิน 1 ปีสุดท้ำยก่อนวันยื่นข้อเสนอ หมำยถึง งบแสดง
ฐำนะกำรเงินย้อนไปก่อนวันที่หน่วยงำนของรัฐก ำหนดให้เป็นวันยื่นข้อเสนอ 1 ปีปฏิทิน เว้นแต่
กรณีนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยไทย หำกวันยื่นข้อเสนอเป็นช่วงระยะเวลำที่กรมพัฒนำ
ธุรกิจกำรค้ำก ำหนดให้นิติบุคคลยื่นงบแสดงฐำนะกำรเงินกับกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ ซึ่งจะอยู
ในช่วงเดือนมกรำคม - เดือนพฤษภำคม ของทุกปี โดยนิติบุคคลที่เป็นผู้ยื่นข้อเสนอนั้นยังอยู่
ในช่วงของกำรยื่นงบแสดงฐำนะกำรเงินกับกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ คือ ช่วงเดือนมกรำคม - 
เดือนพฤษภำคม กรณีนี้ให้สำมำรถยื่นงบแสดงฐำนะกำรเงินย้อนไปอีก 1 ปี ได ้

2. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยไทย ซึ่งยังไม่มีกำรรำยงำนงบแสดงฐำนะ
กำรเงินกับกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ หรือกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำย
ต่ำงประเทศซึ่งยังไม่มีกำรรำยงำนงบแสดงฐำนะกำรเงิน ให้พิจำรณำกำรก ำหนดมูลค่ำของทุนจด
ทะเบียน โดยผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีทุนจดทะเบียนที่เรียกช ำระมูลค่ำหุ้นแล้ว ณ วันที่ยื่นข้อเสนอ 
ดังนี้  
     มูลค่าการจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 1 ล้านบาท ไม่ต้องก าหนดทุนจดทะเบียน 

3. ส ำหรับกำรจัดซื้อจัดจ้ำงครั้งหนึ่งที่มีวงเงินเกิน 500,000 บำทข้ึนไป กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคล
ธรรมดำให้พิจำรณำจำกหนังสือรับรองบัญชีเงินฝำกไม่เกิน 90 วัน ก่อนวันยื่นข้อเสนอ โดยต้องมี
เงินฝำกคงเหลือในบัญชีธนำคำรเป็นมูลค่ำ 1 ใน 4 ของมูลค่ำงบประมำณของโครงกำรหรือ
รำยกำรที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง และหำกเป็นผู้ชนะกำรจัดซื้อจัดจ้ำงหรือเป็นผู้ได้รับกำร
คัดเลือกจะต้องแสดง หนังสือรับรองบัญชีเงินฝำกที่มีมูลค่ำดังกล่ำวอีกครั้งหนึ่งในวันลงนำมใน
สัญญำ 

4. กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีมูลค่ำสุทธิของกิจกำรหรือทุนจดทะเบียน หรือมีแต่ไม่เพียงพอที่จะเข้ำ
ยื่นข้อเสนอ สำมำรถด ำเนินกำรได้ดังนี้ 

(1) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยไทย หรือบุคคลธรรมดำที่ถือ
สัญชำติไทย ผู้ยื่นข้อเสนอสำมำรถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ 1 ใน 4 ของ
มูลค่ำงบประมำณของโครงกำรหรือรำยกำรที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง จะเป็นสินเชื่อที่
ธนำคำรภำยในประเทศ หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญำตให้
ประกอบกิจกำรเงินทุนเพ่ือกำรพำณิชย์และประกอบธุรกิจค้ ำประกันตำมประกำศของ
ธนำคำรแห่งประเทศไทย ตำมรำยชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนำคำรแห่งประเทศไทยแจ้งเวียน
ให้ทรำบ โดยพิจำรณำจำกยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อที่ส ำนักงำนใหญ่รับรอง หรือที่
ส ำนักงำนสำขำรับรอง (กรณีได้รับมอบอ ำนำจจำกส ำนักงำนใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่น
ข้อเสนอ นับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน 90 วัน 
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(2) กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยต่ำงประเทศ หรือบุคคลธรรมดำ
ที่มิได้ถือสัญชำติไทย ผู้ยื่นข้อเสนอสำมำรถขอวงเงินสินเชื่อ โดยต้องมีวงเงินสินเชื่อ 1 
ใน 4 ของมูลค่ำงบประมำณของโครงกำรหรือรำยกำรที่ยื่นข้อเสนอในแต่ละครั้ง จะเป็น
สินเชื่อที่ธนำคำรภำยในประเทศ หรือบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับ
อนุญำตให้ประกอบกิจกำรเงินทุนเพ่ือกำรพำณิชย์และประกอบธุรกิจค้ ำประกันตำม
ประกำศของธนำคำรแห่งประเทศไทย ตำมรำยชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนำคำรแห่งประเทศ
ไทยแจ้งเวียนให้ทรำบ หรือเป็นสินเชื่อที่ธนำคำรต่ำงประเทศหรือบริษัทเงินทุน
หลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญำตให้ประกอบกิจกำรเงินทุนเพ่ือกำรพำณิชย์และประกอบธุรกิจ
ค้ ำประกันตำมประกำศของธนำคำรกลำงต่ำงประเทศนั้น ตำมรำยชื่อบริษัทที่ธนำคำร
กลำงต่ำงประเทศนั้นแจ้งเวียนให้ทรำบ โดยพิจำรณำจำกยอดเงินรวมของวงเงินสินเชื่อ
ที่ส ำนักงำนใหญ่รับรอง หรือที่ส ำนักงำนสำขำรับรอง (กรณีได้รับมอบอ ำนำจจำก
ส ำนักงำนใหญ่) ซึ่งออกให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอ นับถึงวันยื่นข้อเสนอไม่เกิน 90 วัน) 

5. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยต่ำงประเทศ หรือบุคคลธรรมดำที่มิได้ถือ
สัญชำติไทยตำมข้อ 2 ข้อ 3 และข้อ 4 (2) มูลค่ำจะต้องเป็นไปตำมอัตรำแลกเปลี่ยนเงินตรำตำม
ประกำศที่ธนำคำรแห่งประเทศไทยก ำหนด ในช่วงระหว่ำงวันที่เผยแพร่ประกำศและเอกสำร
ประกวดรำคำในระบบจัดซื้อจัดจ้ำงภำครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e - GP) จนถึงวันเสนอรำคำ 

ทั้งนี้ ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องยื่นเอกสำรที่แสดงให้เห็นถึงข้อมูลเกี่ยวกับมูลค่ำสุทธิของ
กิจกำรแล้วแต่กรณี ประกอบกับเอกสำรดังกล่ำวจะต้องผ่ำนกำรรับรองตำมระเบียบกระทรวง
กำรต่ำงประเทศว่ำด้วยกำรรับรองเอกสำร พ.ศ. 2539 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ก ำหนด โดยจะต้อง
ยื่นเอกสำรดังกล่ำวในวันยื่นข้อเสนอ หำกผู้ยื่นข้อเสนอมิได้มีกำรยื่นเอกสำรดังกล่ำวมำพร้อมกับ
กำรยื่นข้อเสนอให้ถือว่ำผู้ยื่นข้อเสนอรำยนั้นยื่นเอกสำรไม่ครบถ้วนตำมเงื่อนไขที่ก ำหนดไว้ใน
เอกสำรประกวดรำคำ 

6. กรณีตำมข้อ 1 - ข้อ 5 ไม่ใช้บังคับกับกรณีดังต่อไปนี้ 
(6.1) กรณีท่ีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นหน่วยงำนของรัฐภำยในประเทศ 
(6.2) นิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตำมกฎหมำยไทยที่อยู่ระหว่ำงกำรฟ้ืนฟูกิจกำร ตำมพระรำชบัญญัติ

ล้มละลำย พ.ศ. 2483 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
(6.3) งำนจ้ำงก่อสร้ำงที่กรมบัญชีกลำงได้ขึ้นทะเบียนผู้ประกอบกำรงำนก่อสร้ำงแล้ว และงำน

จ้ำงก่อสร้ำงที่หน่วยงำนของรัฐที่ได้มีกำรจัดท ำบัญชีผู้ประกอบกำรงำนก่อสร้ำงที่มี
คุณสมบัติเบื้องต้นไว้แล้วก่อนวันที่พระรำชบัญญัติกำรจัดซื้อจัดจ้ำงฯ มีผลใช้บังคับ 

(6.4) กำรจัดซื้อจัดจ้ำงตำมมำตรำ 56 วรรคหนึ่ง (2) (ข) และ (ค) แห่งพระรำชบัญญัติกำร
จัดซื้อจัดจ้ำงฯ 

(6.5) กำรซื้ออสังหำริมทรัพย์และกำรเช่ำอสังหำริมทรัพย์ 
(6.6) กรณีงำนจ้ำงบริกำรหรืองำนจ้ำงเหมำบริกำรกับบุคคลธรรมดำ เช่น จ้ำงพนักงำนขับรถ 

ครูชำวต่ำงชำติ พนักงำนเก็บขยะ พนักงำนบันทึกข้อมูล เป็นต้น 
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4. รายละเอียดของงาน 
4.1 ผู้รับจ้ำงจะท ำควำมสะอำด ดังนี้ 

4.1.1 กำรท ำควำมสะอำดประจ ำวันให้สะอำดเรียบร้อย อย่ำงน้อยวันละ 2 ครั้ง (เช้ำ/บ่ำย) 
(1) ปัดกวำดฝุ่นละอองและเศษขยะบนพ้ืน 
(2) เก็บขยะและน ำไปทิ้งในจุดที่ก ำหนด 
(3) ล้ำงท ำควำมสะอำดห้องน้ ำและเครื่องสุขภัณฑ์ให้แห้งอยู่เสมอ พร้อมใส่น้ ำยำดับกลิ่น  

ฆ่ำเชื้อ 
(4) เช็ดท ำควำมสะอำด มือจับประตู รำวบันได 

4.1.2 กำรท ำควำมสะอำดประจ ำวัน อย่ำงน้อย 1 ครั้ง 
(1) เช็ดท ำควำมสะอำดพ้ืนหรือม็อบพื้นด้วยผ้ำม็อบชุบน้ ำยำเก็บฝุ่น 
(2) เช็ดท ำควำมสะอำดเฟอร์นิเจอร์ส ำนักงำน โต๊ะ เก้ำอ้ี ภำยในห้องประชุม ห้องอบรม  

ห้องสตูดิโอและห้องปฏิบัติงำนทุกห้อง 
(3) เช็ดท ำควำมสะอำดกระจกประตู หน้ำต่ำง ทำงเข้ำ และกระจกในส่วนที่สำมำรถเอ้ือมถึง

ให้สะอำดสวยงำมอยู่เสมอ 
ดูแลควำมเรียบร้อย ท ำควำมสะอำด เก็บเศษขยะ บริเวณพ้ืนที่กิจกรรมนักศึกษำใต้
อำคำร (ลำนอเนกประสงค์)  

4.1.3 กำรท ำควำมสะอำดประจ ำสัปดำห์ 
(1) ดูดฝุ่นและปัดหยำกไย่ตำมที่สูงและซอกมุมต่ำง ๆ 
(2) ล้ำงขจัดครำบสนิมน้ ำและสิ่งสกปรกฝังแน่นในห้องน้ ำและอ่ำงล้ำงมือในห้องปฏิบัติกำร

ทุกห้องด้วยน้ ำยำขจัดครำบสนิม 
(3) เช็ดและท ำควำมสะอำดในส่วนที่ปกติเอ้ือมถึงให้สะอำดเรียบร้อย 

4.1.4 กำรท ำควำมสะอำดใหญ่ 
(1) ผู้รับจ้ำงต้องจัดท ำควำมสะอำดใหญ่ปีละ 2 ครั้ง ทุกอำคำร (กำรท ำควำมสะอำดใหญ่ ให้

ท ำในวันเสำร์ อำทิตย์ หรือวันหยุดรำชกำร ทั้งนี้ต้องประสำนกับเจ้ำหน้ำที่ บุคลำกรแต่
ละห้อง หรือกรรมกำรตรวจรับพัสดุ ก ำหนดกำรท ำควำมสะอำดใหญ่ ตำมวัน – เวลำที่
เหมำะสม 

(2) ลงแว็กซ์และขัดมัน พ้ืนขัดหินและกระเบื้อง/กระเบื้องยำงปูน 
(3) เช็ดและท ำควำมสะอำดในส่วนที่ปกติเอ้ือมไม่ถึงให้สะอำดเรียบร้อย 

4.1.5 งำนบริกำรทั่วไป 
(1) บริกำรเสิร์ฟอำหำรและเครื่องดื่มส ำหรับผู้เข้ำร่วมประชุม (กรณีมีกำรใช้ห้องประชุม  

ห้องอบรม) 
(2) ช่วยจัดโต๊ะและเก้ำอ้ี (กรณีมีกำรใช้ห้องประชุม ห้องอบรม) 
(3) ท ำควำมสะอำดภำชนะและอุปกรณ์จัดเลี้ยงหลังใช้งำนทุกครั้ง 
(4) จัดเก็บ-เตรียมภำชนะและอุปกรณ์ให้พร้อมใช้อยู่เสมอ 
(5) เติมน้ ำยำ กระดำษช ำระและกระเช็คมือตำมท่ีส ำนักฯจัดหำ ให้พร้อมใช้อยู่เสมอ 

4.1.6 ท ำควำมสะอำดอ่ืน ๆ ตำมที่ส ำนักฯ มอบหมำย 
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4.2 ผู้ว่ำจ้ำงจะจัดหำ 
4.2.1 ไฟฟ้ำทั้งหมด เพ่ือใช้ส ำหรับเครื่องมือท ำควำมสะอำด 
4.2.2 น้ ำทั้งหมดที่จ ำเป็นส ำหรับผู้รับจ้ำงใช้ในกำรท ำควำมสะอำด 
4.2.3 ห้องพักท่ีปลอดภัยส ำหรับผู้รับจ้ำงเก็บเครื่องมือ และน้ ำยำที่ใช้ในกำรท ำควำมสะอำด 

4.3 ผู้รับจ้ำงจะรับผิดชอบดังนี้ 
4.3.1 จัดหำอุปกรณ์และเครื่องมือเครื่องใช้ตลอดจนน้ ำยำ ระบุยี่ห้อ แคตตำล็อค และถุงด ำใส่ขยะ  

ให้คณะกรรมกำรฯ พิจำรณำ 
4.3.2 จัดให้พนักงำนท ำควำมสะอำดใส่เครื่องแบบ ในขณะปฏิบัติหน้ำที่ในสถำนที่ของผู้ว่ำจ้ำง 
4.3.3 ควำมเสียหำยหรือสูญเสียในทรัพย์สินหรือเอกสำรต่ำง ๆ ของผู้ว่ำจ้ำง เนื่องจำกควำม

บกพร่องหรือควำมทุจริตของพนักงำนท ำควำมสะอำด ผู้รับจ้ำงจะชดใช้ตำมที่เสียหำยตำม
จ ำนวนที่เสียหำยจริง ภำยในระยะเวลำที่ผู้ว่ำจ้ำงก ำหนด 

4.3.4 ควบคุมควำมประพฤติ กิริยำมำรยำทของพนักงำน ระหว่ำงปฏิบัติหน้ำที่ 
4.3.5 จัดท ำสมุดลงเวลำท ำงำนของพนักงำนที่เข้ำปฏิบัติงำน เพ่ือส่งให้ผู้ว่ำจ้ำงตรวจสอบได้

ตลอดเวลำ 
4.3.6 จัดหำพนักงำนท ำควำมสะอำด วันละ 6 คน โดยให้ 1 ใน 6 คน เป็นหัวหน้ำพนักงำน โดย

หัวหน้ำพนักงำน ต้องเป็นพนักงำนที่มีประสบกำรณ์ มีควำมรับผิดชอบสูง มีสัญชำติไทย และ
ต้องดูแลรับผิดชอบกำรควบคุมงำนตลอดระยะเวลำสัญญำ โดยไม่มีกำรเปลี่ยนแปลงตัว
บุคคล เว้นแต่กรณีท่ีมีควำมจ ำเป็นจริง ต้องแจ้งให้คณะกรรมกำรตรวจกำรจ้ำงทรำบล่วงหน้ำ
อย่ำงน้อย 1 วันท ำกำร 

4.3.7 กรณีที่พนักงำนไม่ปฏิบัติงำนตำมข้อก ำหนดของส ำนักฯ จะต้องเปลี่ยนพนักงำนคนใหม่
ทดแทน ภำยใน 3 วัน หลังจำกได้รับแจ้งข้อบกพร่อง โดยผู้รับจ้ำงจะต้องไม่เรียกร้อง
ค่ำใช้จ่ำยใดๆ จำกผู้ว่ำจ้ำง 

4.3.8 ให้ผู้รับจ้ำงท ำแผนผังรำยชื่อ รูปของพนักงำนท ำควำมสะอำดในแต่ละอำคำร แต่ละชั้น ติดใน
พ้ืนที่แต่ละอำคำรให้ชัดเจน โดยประสำนกับเจ้ำหน้ำที่ของหน่วยงำน 

4.3.9 จัดท ำรำยงำนสรุปประจ ำเดือนเพ่ือใช้ประกอบกำรตรวจรับ โดยมีรำยละเอียดตำมหัวข้อที่ผู้
รับจ้ำงรับผิดชอบ เช่น สรุปจ ำนวน ปริมำณอุปกรณ์และเครื่องมือเครื่องใช้ตลอดจนน้ ำยำที่ใช้ 
ให้เป็นไปตำมข้อก ำหนด รำยละเอียดกำรปฏิบัติงำน ควำมถูกต้อง ควำมบกพร่อง ควำม
เสียหำยต่ำงๆ (ถ้ำมี)  

4.3.10 หำกมีข้อเสนอแนะจำกคณะกรรมกำร ให้ผู้รับจ้ำงด ำเนินกำรปรับปรุงแก้ไขตำมขอบเขตของ
งำน และให้รีบด ำเนินกำรแก้ไขทันที  

4.3.11 ส ำนักบริกำรเทคโนโลยีสำรสนเทศ จะท ำกำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนอย่ำงน้อยทุก 3 เดือน 
หำกผลประเมินต่ ำกว่ำเกณฑ์ที่ส ำนักฯก ำหนด (ในระดับดีขึ้นไป ไม่น้อยกว่ำร้อยละ 80) 
ส ำนักฯขอสงวนสิทธิในกำรยื่นข้อเสนอรำคำในครั้งต่อไป 
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4.4 เวลำปฏิบัติงำน  แบ่งเป็น 

4.4.1 อาคารส านักบริการเทคโนโลยีสารสนเทศ (ITSC) และอาคารส านักบริการเทคโนโลยี
สารสนเทศ หลังเดิม (CNOC) 
ปฏิบัติงำน วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ยกเว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์ ตำมวันปฏิบัติงำนของทำงรำชกำร 
เวลำ ตั้งแต่เวลำ 7.30 น. – 16.30 น 

4.4.2 ศูนย์บริการ ITSC Corner แห่งที่ 1 และแห่งท่ี 2 
ปฏิบัติงำนทุกวัน (ไม่มีวันหยุด) ตั้งแต่เวลำ 7.30 น. – 16.30 น. 

 
4.5 พ้ืนที่รับผิดชอบ 

4.5.1 อำคำรส ำนักบริกำรเทคโนโลยีสำรสนเทศ ( ITSC)  จ ำนวน 4 คน (เพศชำย 2 คน เพศหญิง  
2 คน) 

4.5.2 อำคำรส ำนักบริกำรเทคโนโลยีสำรสนเทศ หลังเดิม (CNOC) จ ำนวน 1 คน (เพศหญิง) 
4.5.3 ศูนย์บริกำร ITSC Corner แห่งที่ 1 และแห่งที่ 2 จ ำนวน 1 คน (เพศชำย) 
 

4.6 เงื่อนไขอ่ืนๆ 
4.6.1 ผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นผู้ชนะกำรเสนอรำคำต้องจัดท ำแผนกำรท ำงำน โดยยื่นให้หน่วยงำนของรัฐ

ภำยในวันลงนำมในสัญญำ 
4.6.2 กำรประเมินผลกำรท ำงำนและกำรบอกเลิกสัญญำ (แนวทำงปฏิบัติตำมหนังสือด่วนที่สุด ที่ 

กค (กวจ)0405.2/ว.124 ลงวันที่ 1 มีนำคม 2566) เมื่อพบว่ำ เกิดกรณีหนึ่งกรณีใด ตำมข้อ 
1- 5 ดังต่อไปนี้ 
(1) . เมื่อล่วงเลยระยะเวลำไปเกิน 1 ใน 2 ของระยะเวลำตำมแผนงำนแล้ว คู่สัญญำมีผลงำน

สะสมไม่ถึงร้อยละ 25 ของวงเงินค่ำพัสดุหรือค่ำจ้ำง โดยควำมล่ำช้ำเป็นควำมผิดของ
คู่สัญญำ 

(2) เมื่อล่วงเลยระยะเวลำไปเกิน 1 ใน 2 ของระยะเวลำตำมแผนงำนแล้ว ปรำกฏกรณี ดังนี้ 
 2.1 คู่สัญญำมีผลงำนประจ ำเดือนที่ตั้งไว้ไม่ถึงร้อยละ 50 ของแผนงำน

ประจ ำเดือน และ 
 2.2 ผลงำนสะสมไม่ถึงร้อยละ 50 ของวงเงินค่ำพัสดุหรือค่ำจ้ำง โดยควำมล่ำช้ำ

เป็นควำมผิดของคู่สัญญำ 
(3)  เมื่อล่วงเลยระยะเวลำไปเกิน 3 ใน 4 ของระยะเวลำตำมแผนงำนแล้ว คู่สัญญำมีผลงำน

ไม่ถึงร้อยละ 65 ของวงเงินค่ำพัสดุหรือค่ำจ้ำง โดยควำมล่ำช้ำเป็นควำมผิดของคู่สัญญำ 
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(4) เมื่อครบก ำหนดส่งมอบตำมสัญญำ ผลงำนสะสมน้อยกว่ำร้อยละ 85 ของวงเงินค่ำพัสดุ

หรือค่ำจ้ำง 
(5) เมื่อครบก ำหนดส่งมอบตำมสัญญำ หำกสัญญำหรือข้อตกลงมีจ ำนวนค่ำปรับจะเกินร้อย

ละ 10 ของวงเงินค่ำพัสดุหรือค่ำจ้ำง ส ำนักฯ ขอสงวนสิทธิในกำรด ำเนินกำรตำมหนังสือ
คณะกรรมกำรวินิจฉัยปัญหำ กำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ ด่วนที่สุด ที่ 
กค (กวจ) 0405.2/ว.83 ลงวันที่ 22 กุมภำพันธ์ 2562 เรื่อง กำรซ้อมควำมเข้ำใจกำร
บอกเลิกสัญญำหรือข้อตกลง ตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำง และ
กำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 183 

4.6.3 ในกรณีพนักงำนท ำควำมสะอำดมำปฏิบัติงำน หรือมำปฏิบัติงำนไม่ครบถ้วนตำมสัญญำ ผู้รับจ้ำง
ยอมให้ผู้ว่ำจ้ำงปรับในอัตรำร้อยละ 0.10 ของรำคำท่ีตกลงจ้ำง 

4.6.4 ในกรณีพนักงำนท ำควำมสะอำดปฏิบัติหน้ ำที่บกพร่องหรือมีพฤติกรรมไม่ เหมำะสม      
เช่น หมกมุ่นเล่นโทรศัพท์ตลอดเวลำหรือนำนเกินควร หลับยำม เสพสุรำ หรือของมึนเมำ สูบบุหรี่
และอ่ืน ๆ   ไม่เป็นไปตำมระเบียบข้อบังคับหรือค ำสั่งโดยผู้ว่ำจ้ำงหรือผู้แทนของผู้ว่ำจ้ำง ผู้ว่ำจ้ำง
มีสิทธิปรับผู้รับจ้ำงเป็นรำยครั้งๆ ละ 1,000 บำท (หนึ่งพันบำทถ้วน) โดยผู้ว่ำจ้ำงจะต้องแจ้งควำม
บกพร่องเป็นรำยครั้งเป็นหนังสือให้ผู้รับจ้ำงหรือผู้แทนของผู้รับจ้ำงทรำบ และผู้รับจ้ำงต้องแจ้งผล
กำรด ำเนินกำรภำยใน 7 วันท ำกำร นับถัดจำกวันที่ได้รับแจ้งจำกผู้ว่ำจ้ำง ในกรณีผู้ว่ำจ้ำง
พิจำรณำค ำชี้แจงแล้วเห็นว่ำไม่มีเหตุผลอันสมควรหรือในกรณีผู้รับจ้ำงไม่ชี้แจงภำยใน
ก ำหนดเวลำ ผู้ว่ำจ้ำงมีสิทธิปรับผู้รับจ้ำงได้  

 
 

5. ระยะเวลาด าเนินงานและส่งมอบงาน 
  ภำยในระยะเวลำ 12 เดือน (1 ตุลำคม 2568 – 30 กันยำยน 2569) 
 

6. ก าหนดยืนราคา 
  ระยะเวลำยืนรำคำ 90 วันนับจำกวันยื่นข้อเสนอรำคำ 
 

7. วงเงินงบประมาณ  
  750,000.00 บำท (เจ็ดแสนห้ำหมื่นบำทถ้วน) 
 

8. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
  ในกำรพิจำรณำผลกำรยื่นข้อเสนอครั้งนี้จะพิจำรณำตัดสินโดยใช้เกณฑ์รำคำ 
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9. สถานที่ติดต่อเพื่อขอทราบข้อมูลเพิ่มเติมหรือเสนอแนะวิจารณ์หรือแสดงความคิดเห็นโดยเปิดเผยตัว 
ส ำนักบริกำรเทคโนโลยีสำรสนเทศ มหำวิทยำลัยเชียงใหม่  
เลขที่ 239  ถนนห้วยแก้ว ต ำบลสุเทพ อ ำเภอเมือง จังหวัดเชียงใหม่  50200 
โทรศัพท์    053-94-3807 
E-mail : procurement-itsc@cmu.ac.th 

 

  (ลงชื่อ)            สุรางค์ เสมอใจ          ประธำนกรรมกำร           (ลงชื่อ)       ภาณุ ปิ่นมาศ กรรมกำร 
                (นำงสำวสุรำงค์ เสมอใจ)                        (นำยภำณุ ปิ่นมำศ) 
  
    (ลงชื่อ)  สมชาย ตากันทะ กรรมกำร  (ลงชื่อ)       มณีวรรณ ขะเร่แฮ   เลขำนุกำร 

        (นำยสมชำย ตำกันทะ)                      (นำงสำวมณีวรรณ ขะเร่แฮ) 
  

mailto:procurement-itsc@cmu.ac.th
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ตัวอย่างแบบประเมินการปฏิบัติงาน 
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